嶺東科技大學圖書館討論室借用要點
102年11月13日102學年度第1學期第2次圖書館委員會議訂定
                                                    105年11月7日105學年度第1學期第1次圖書館委員會議修正通過  
一 、宗旨： 
     嶺東科技大學（以下簡稱本校）圖書館（以下簡稱本館）為增進本校教職員工生教學、研究或學習品質與成效，特於本館學習專區設立討論室，並制定「嶺東科技大學圖書館討論室借用要點」（以下簡稱本要點）。

二 、設備配置及最低使用人數：
     本館C區2樓學習專區設有學科諮詢室1間、多功能研討室1間及團體討論室8間，3樓多媒體學習專區設有數位多媒體課程與教材發展教室1間、教師成長精進坊1間及多媒體討論室5間、借用人可依需要預約討論室，各討論室之設備及最低使用人數見下附表。
三 、申請資格：
     凡本校教職員工生皆可向本館申請借用。

四 、申請及使用：
     （一）借用人得於本館開放時間內提出借用申請，自行上網至共同學習專區預約系統，登錄預約使用時段，預約自申請日起算2週內時段為限，每時段以1小時計，每週至多可申請4小時。

     （二）C區3樓數位多媒體課程與教材發展教室及教師成長精進坊(以教師使用為原則)。
     （三）若各時段有未使用之討論室，則可開放借用人現場登記借用。
     （四）借用人應在本館開放時間內使用討論室，若因故暫停開放使用，停用時間以通告為準。
五 、注意事項：

(一) 申請核准使用討論室後，借用人於使用前15分鐘內憑證(服務識別證或學生證)，至C區2或3樓服務台報到，由服務人員代為開啟討論室後入內使用。逾15分鐘者，視同棄權。
(二) 凡使用人數未達該討論室最低使用人數，本館得立即停止其使用權。

(三) 借用人應使用登錄申請排定之討論室，不得與他人交換或轉讓他人，因故無法於申請排定時間內使用討論室，應事先自行上網取消借用，違者本館得立即停止其使用權1個月。

(四) 借用人使用前，若發現機器及儀器設備異常，應立即通知服務台服務人員。

(五) 借用人使用討論室內之公用網路，應遵守本校網路使用規範。

(六) 借用人不得於討論室內攜帶食物、喧嘩或其它不當行為，亦不得在討論室內從事非教學、研究或學習之活動，違者本館得立即停止其使用。
(七) 使用討論室時，不得任意破壞室內既有設施，若有毀損，借用人除需負賠償責任外，並停止其借用權6個月；未經同意也不得將本館其它設備移入室內。
(八) 借用人使用完畢後，應立即通知服務台服務人員共同檢查各項機器及儀器設備，經檢查正常無誤後，關閉門窗及電源。

(九) 本館遇有必要或其他不可抗拒之原因時，得通知借用人收回討論室。

六 、本要點經圖書館委員會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同 。
學習專區各討論室之設備及最低使用人數

	位置
	編號
	討論室名稱
	座位
	設備
	最低使用人數
	備註

	
	
	
	
	觸控式液晶電視螢幕
	液晶電視螢幕
	討論牆
	個人電腦
	投影機及投影布幕
	自動化教學錄製系統
	
	

	C區
2樓
	201
	學科諮詢室
	14
	★
	
	★
	★
	★
	★
	8人
	

	
	202
	團體討論室
	6
	
	★
	★
	★
	
	★
	3人
	

	
	203
	團體討論室
	6
	
	★
	★
	★
	
	★
	3人
	

	
	204
	團體討論室
	6
	
	★
	★
	★
	
	★
	3人
	

	
	205
	團體討論室
	6
	
	★
	★
	★
	
	★
	3人
	

	
	206
	多功能研討室
	16
	
	
	★
	★
	★
	★
	8人
	

	
	207
	團體討論室
	8
	
	★
	★
	★
	
	★
	4人
	

	
	208
	團體討論室
	8
	
	★
	★
	★
	
	★
	4人
	

	
	209
	團體討論室
	8
	
	★
	★
	★
	
	★
	4人
	

	B區
3樓
	301
	團體討論室
	4
	
	
	★
	
	
	
	3人
	



	位置
	編號
	討論室名稱
	座位
	設備
	最低使用人數
	備註

	
	
	
	
	網路攝影機
	觸控式電視螢幕
	液晶電視螢幕
	討論牆
	個人電腦
	互動式投影機
	中
華
電
信     MOD公
播
頻
道
	
	

	C區
3樓
	301
	數位多媒體課程與教材發展教室
	10
	
	
	
	
	
	
	
	5人
	以教師
使用為原則

	
	302
	多媒體視聽討論室
	6
	★
	
	★
	★
	★
	★
	★
	3人
	

	
	303
	多媒體視聽
討論室
	6
	★
	
	★
	★
	★
	
	★
	3人
	

	
	304
	多媒體視聽
討論室
	6
	★
	
	★
	★
	★
	
	★
	3人
	

	
	305
	教師成長           精進坊
	11
	★
	★
	
	
	★
	
	
	1人
	以教師
使用為原則

	
	306
	多媒體視聽
討論室
	3
	★
	
	★
	
	★
	
	★
	3人
	

	
	307
	多媒體視聽
討論室
	8
	★
	
	★
	★
	★
	
	★
	4人
	


◎：表中301未來教室中其設備有；數位攝錄影機×2、讀稿機組×3、後製剪輯系統×3
    混音器×1、音源輸出設備×4、移動式攝影棚燈光組×6、電動3軸背景架×1、虛擬導
    播系統(含24吋液晶螢幕、轉換器等)×10、42吋液晶顯示器×2、井軌道固定式攝影棚
    燈光組×8、領夾式無線麥克風組×3等。目前為教發中心所列管，教師如需使用，請
    向教發中心申請。
附表一





附表二一





多媒體學習專區各討論室之設備及最低使用人數  





◎★








